
WORDPRESS RECTURE SHEET
このたびは弊社へ制作をご依頼頂き、誠にありがとうございます。

本プランはブログをベースにしたCMSツール[WordPress]で開発されており、

スムーズな更新が可能です。

本マニュアルでは、[WordPress]の基本的な使用方法をご紹介しますので、

是非ご自身のサイト管理に役立てください。
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管理画面へのログイン

・ 管理ページトップ(ダッシュボード)
左上にサイトの名称、その下にツールバーが
配置されています。ここから記事の投稿やページ
の新規作成が可能です。

・ ログインページ
弊社から通知されたユーザー名とパスワード
を入力します。
ログインパスワードを忘れてしまった場合は、
弊社までお問い合わせ下さい。
ユーザー名とパスワードを再発行致します。

1.ユーザー名

2.パスワード

3.クリックしてログイン
ここにチェックを入れることで次回以降入力を省略できます。

タイトルをクリックでサイトの現状を確認出来ます。

投稿記事の新規作成・過去に投稿した記事の編集・削除はこちら



投稿作成
左上のメニューバーにある「作成」メニューから、
記事の投稿作成と新規ページの作成が出来ま
す。使用方法はタイトルと内容をフォームに書き
込んで、右の【公開】ボタンをクリックするだけで
す。記事だけ書いておいて、後で公開したい方は
【保存】をクリックする事で管理ページに保存さ
れるので、後で再度編集・公開が可能です。

写真や画像を貼付ける場合は、一番左の
【画像を追加】のアイコンをクリックします。
開いたウインドウから、【アップロードするファイ
ルを選択】をクリックして、パソコン内にある画
像ファイルを選択して、投稿する画像のサイズを
選択した後、【投稿に挿入】ボタンで記事に画像
を貼付ける事ができます。

①ここにタイトルを入力します。

②ここに本文を入力します。
④このボタンでサイトに反映されます。

※サイトには反映されず【管理】ページ
　内の下書きに保存されます。

①クリックするとウインドウが開きます。

※サイトには反映されず実際にページに
　反映されたように確認できます。

③どのカテゴリーに投稿するかを選択します。

②パソコン内の画像ファイルを選択します。

※ご利用のバージョンでは、
　画像をウィンドウへドラッグすることでも
　アップロードできます。

③画像のサムネイルが表示されます。

⑥ボタンをクリックして画像を投稿欄に貼付ける事が出来ます。

⑤投稿する画像のサイズを指定します。

④画像をクリックした時のリンク先を入力します。
　「メディアファイル」を選択すると、元サイズの
　画像が拡大表示される画像貼付けになります。


